附表1：
常州纺院“最美办公室”评分细则
	评比

项目
	评比要求
	分值
	初评

得分
	抽查

得分

	物品
摆放
25分
	1．有值日表并落实到人。
	5分
	
	

	
	2．办公桌椅摆放整齐、有序。
	10分
	
	

	
	3．学生作业、教职工教材、书籍摆放整齐、有序，教具存放定点定位。
	5分
	
	

	
	4．电脑、打印机、电话机摆放在固定地方，经常保洁。
	5分
	
	

	室内
布置
50分
	1．环境布置主题新颖、个性鲜明，有创意。
	20分
	
	

	
	2．墙上张贴的名言名画及相关宣传标语等体现教育和谐特点。
	10分
	
	

	
	3．“三个一”的布置美观、大方、得体。
	20分
	
	

	安全
卫生
25分
	1．爱护财产，节约水电，人走灯熄、关电脑和门窗。
	5分
	
	

	
	2．废纸、弃物入篓，地面干净。
	10分
	
	

	
	3．墙壁、桌面、窗台、门窗、玻璃干净。
	10分
	
	

	折合得分（初评得分占60%，不定期抽查得分占40%）
	


办公室名称：                            评分人：
